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Poznan, dnia 25.11.2015r.

Zapytanie numer 6/WCES/2015
Dotyczace wyboru wykonania ustugi doradztwa biznesowego w ramach projektu ,,Wielkopolskie
Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

| Informacje ogdine |

Zamawiajacy:

Fundacja Pomocy Wzajemnej Barka

Adres: 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9
NIP 782-114-65-99

REGON 001415387

Data publikacji: 2015-11-25
Termin sktadania oferty: 2015-12-03

W zwiazku z realizacjg projektu ,,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” w ramach Poddziatania
7.3.2 Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspédtfinansowanego
ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwracamy sie z prosbhg
o przedstawienie oferty dotyczgcej wykonania ustugi doradztwa biznesowego.

Tryb udzielenia zamdwienia

Zamoéwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zaméwier Publicznych. Zapytanie wystane jest do potencjalnych
Oferentéw w celu wyboru najkorzystniejszej oferty. Niniejsze zapytanie jest rowniez dostepne na
stronie internetowej Zamawiajgcego www.wces.eu. Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego
postepowania jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego- Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego- Poddziatanie 7.3.2.

‘ Opis przedmiotu zamdwienia publicznego ‘

Nazwa zamdwienia: Zapytanie nr 6 /WCES/2015 dotyczgce wyboru wykonania ustugi doradztwa
biznesowego w ramach projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego
w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+

Rodzaj i przedmiot zaméwienia zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zaméwien CPV
73000000-2 Ustugi inne
Czas trwania zaméwienia: 2015-12-05 - 2018-08-31

Miejsce realizacji zamdwienia: Subregion Poznanski: miasto Poznan, powiat poznanski, powiat
obornicki, powiat szamotulski, powiat Sremski, powiat sredzki.

Fundusze %%A oAz Unia Europejska
EUI'OpEjSkIe ‘»,/1‘-1'.‘” WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze & z

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne Xk



e t Jfe.t2® Wielkopolskie j ;
S o =) BARKA
) fxn Solidarnej

Przedmiot zamdwienia

Swiadczenie ustug doradztwa biznesowego w ramach Wielkopolskiego Centrum Ekonomii Solidarnej
w Poznaniu dla podmiotéw ekonomii spotecznej PES, przedsiebiorstw spotecznych oraz oséb
i podmiotdw zainteresowanych ich zatozeniem przez okres 36 miesiecy, 160 godzin miesiecznie.
Obszary tematyczne doradztwa:

a) Braniowe, zw. z przedmiotem prowadzonej przez PES dziatalnosci gospodarczej lub/i
odptatnej statutowej (dopasowane dla danego klienta — w tym doradztwo zawodowe i
branzowe),

b) Poszukiwanie partneréw, identyfikacji nisz rynkowych, przygotowanie danych i ofert,

c) Przygotowanie i praca nad biznes planem ( w tym prowadzenie 2 dniowych warsztatéow dla
7 grup inicjatywnych PS),

d) Wspodtpraca z posrednikami finansowymi (wybranymi w ramach PO WER) oferujgcymi
instrumenty finansowe bezposrednio dla PES.

Zadania doradcy biznesowego:

— rozpoznanie potrzeb i probleméw biznesowych klienta, w oparciu o nie przygotowanie
procesu doradztwa biznesowego oraz przeprowadzenie oceny tego procesu,

— rozpoznanie potrzeb i potencjatu biznesowego PS i w oparciu o nie przygotowanie procesu
doradztwa dla PS oraz przeprowadzenie oceny tego procesu,

— opracowanie biznes planu lub/i studium wykonalnosci dla inwestycji PS oraz montazu
finansowego z wykorzystaniem finansowania zwrotnego,

— skuteczne wsparcie PS w procesie pozyskiwania finansowania zwrotnego,

— opracowanie planu naprawczego dla PS,

— doradztwo w procesie planowania strategicznego, tworzenia planu rozwoju lub/i koncepgji
zwiekszenia wolumenu sprzedazy przez PS,

— wsparcie PS w procesie budowania powigzan kooperacyjnych, negocjacji z klientami,
partnerami, dostawcami, personelem lub/i interesariuszami,

— praca z menedzerami PS w oparciu o coaching i mentoring.

Doradztwo obejmuje takze wsparcie sSrodowisk lokalnych w procesie aplikowania o srodki dostepne
w ramach WRPO 2014-2020 dla PES.
Proces udzielania doradztwa musi rozpoczg¢ sie maksymalnie 3 dni robocze od zgtoszenia
zapotrzebowania ze strony klienta.
Doradztwo bedzie odbywato sie:
— w formie doradztwa bezposredniego ($wiadczonego osobiscie w siedzibie WCES lub w innym
dogodnym miejscu dla klienta)
— w uzasadnionych przypadkach w formie doradztwa posredniego z wykorzystaniem internetu
i telefonu.
Jeden dzien w tygodniu doradca bedzie petnit 6 godzinny dyzur w siedzibie WCES.

Zasady $wiadczenia ustug bedgcych przedmiotem niniejszego zamdwienia okresla dodatkowo
dokument: Standardy Osrodkédw Wsparcia Ekonomii Spoteczne;.

Warunki udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie muszg posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie
w szczegdlnosci musza:
— posiadaé wyzsze wyksztatcenie;
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— posiadaé co najmniej 3-letnie udokumentowane doswiadczenie we wsparciu biznesowym lub
prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,

— posiadaé co najmniej 3 letnie doswiadczenie w przygotowywaniu, realizacji i rozliczaniu
projektéw wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia —
nie spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdéw i oswiadczed. Wykonawca,
ktdry nie spetni ktdregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

Oferentem moze byé jedynie osoba fizyczna lub osoba prowadzaca indywidualng dziatalnos¢
gospodarczy, ktéra bedzie wykonywata zlecenie osobiscie.

Szczegdétowe warunki i kompetencje osoby $wiadczgcej ustugi bedace przedmiotem niniejszego
zamoéwienia okresla dodatkowo dokument: Standardy Osrodkéw wsparcia Ekonomii Spotecznej.

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyzej wymaga przedtozenia
nastepujgcych dokumentéw:

e\
— Woykazu doswiadczenia

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Kryteria oceny oferty
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Krvteri Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
ryterium

y kryterium otrzymad oferta za dane kryterium

Cena brutto * 50% 50 pkt

Doswiadczenie 50% 50 pkt

*Cena brutto to cena jaka zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja
niniejszej ustugi.

‘ Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty ‘
1. Cena
— Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 50 punktdw, gdzie Cmin — najnizsza cena spos$rod ofert, a Cof —
cena podana w ofercie.
2. Doswiadczenie
— Punkty za kryterium ,doswiadczenie” zostang obliczcone na podstawie liczby lat
doswiadczenia w $Swiadczeniu ustug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania przy czym
liczone beda punkty za lata doswiadczenia powyzej wymaganego minimum (3 lata
doswiadczenia). Zamawiajacy przyzna 5 pkt za kazdy rok doswiadczenia przy czym
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maksymalna liczba punktéw wynosi 50 (czyli 10 lat doswiadczenia ponad wymagane
minimum).

Termin sktadania ofert
Sposob przygotowania i ztozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu nr 1 stanowigcy zatgcznik do zapytania.
Oferta musi zawierac:

— Dane oferenta.

— Proponowang kwote do poniesienia przez Zamawiajgcego za wykonanie ustugi. Kwota nie
obejmuje kosztéw dojazdu do miejsca udzielania doradztwa w obrebie Subregionu
Poznanskiego. Koszty dojazdu bedg zwracane za dojazd z siedziby Zamawiajgcego do miejsca
wykonywania ustugi u klienta (Poznan — miejsce realizacji ustugi u klienta — Poznan).

— Aktualne i podpisane CV potencjalnego Wykonawcy ustugi wraz z wykazem doswiadczenia.

— Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Podpisang oferte (zatgcznik nr 1) wraz z CV i wykazem doswiadczenia nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajgcego do dnia 03.12.2015 r. do godziny 13.00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty do

siedziby Zamawiajacego, a nie data stempla pocztowego.

W razie watpliwosci i pytan prosimy o kontakt mailowy: lidia.wesierska@barka.org.pl

‘ Informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 8 ‘

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktérzy:
S3 podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiestwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

‘ Okreslenie warunkéw zmian umowy ‘

Zgodnie z pkt 15 Rozdziatu 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR,
EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé udzielania Wykonawcy
wytonionemu w niniejszym postepowaniu zamoéwied uzupetniajagcych, w wysokosci nie
przekraczajacej 50% wartosci zamowienia okreslonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile
zamodwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem zamdwienia. W takim wypadku nie bedzie
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Postanowienia dodatkowe i koncowe
1. Z uwagi na fakt, ze niniejsze Zapytanie ofertowe zostato opublikowane przed podpisaniem
umowy na dofinansowanie realizacji ustug Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
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2. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzgdzonego
przez Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w
danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

3. Zapfata zostanie dokonana w terminie do 14 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/faktury.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Wynagrodzenie jest wspétfinansowane przez Unie Europejska ze $rodkédw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach projektu , Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarne;"
realizowanego w ramach Poddziatanie 7.3.2. Ekonomia spoteczna - projekty konkursowe
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014+.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

7. Termin zwigzania oferta: 30 dni kalendarzowych.

8. W przypadku zaangazowania w realizacje zadan w ramach innych projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w
tym $rodkéw wiasnych zleceniodawcy i innych podmiotéw, badz zawarcia wiecej niz jednej
umowy cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadarn powierzonych w ramach zleconej ustugi.
taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w
tym srodkow witasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

9. Limit zaangazowania zawodowego, o ktdrym mowa w pkt 8, dotyczy wszystkich form
zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci
pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie
wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania
w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

c) W przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowa ewidencje czasu pracy
w ramach wszystkich projektéw.

d) Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez
te osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagania odnosnie kwalifikowalnosci
wynagrodzenia Wykonawcy, ktdre mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym
na dzien podpisania z nimi umoéw.

11. Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji WRPO,
tj. Instytucji Zarzadzajgcej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwadjne finansowanie
(co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

12. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

W zatgczeniu:
1. Formularz ofertowy
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Zatgcznik nr 1 zapytania ofertowego

dnia ........... 2015r.

Zapytanie numer 06/WCES/2015

Dotyczgce wyboru Wykonawcy swiadczgcego ustugi doradztwa biznesowego
w ramach projektu , Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach
poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.
Dane dotyczace oferty:
Odpowiedz na zapytanie: Nr 06/WCES/2015

Projekt: Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej

Dane oferenta:

Imie i nazwisko/nazwa firmy
Wojewddztwo:

Kod pocztowy:
Miejscowosc:

Ulica:

Numer domu:

e-mail do kontaktu:

Telefon do kontaktu:

NIP (w przypadku firmy):
REGON (w przypadku firmy):

Oferta Kwota do poniesienia przez Zamawiajacego
(stownie zt) brutto

Cena za 1 godzine ustugi doradztwa
biznesowego do poniesienia przez
Zamawiajgcego

Liczba lat doswiadczenia (zgodnie z zatgczonymi
do oferty dokumentami)

(data i podpis Oferenta)
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Oswiadczenia oferenta o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym:

1) Oswiadczam, ze zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, nie wnosze do niej zastrzezen oraz zobowigzuje sie
zrealizowad przedmiot zamdwienia zgodnie ze ztozong oferta.

2) Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

3) Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajacego
W niniejszym Zapytaniu.

4) Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu
sktadania ofert, a w przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania umowy.

5) Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane sg zgodne z prawdg i znane mi s3 sankcje
wynikajgce z art. 233 par. 1 kodeksu karnego.

6) Oswiadczam, iz nie jestem/jestem® (niepotrzebne skresli¢) zatrudniony w instytucjach
uczestniczacych w realizacji WRPO 2014+, tj. Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi
konflikt interesdw ani podwdjne finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

7) Oswiadczam, iz nie jestem powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem Iub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia

e) w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i podpis Oferenta)

W przypadku zatrudnienia w przedmiotowych instytucjach nalezy do oferty zalaczy¢ opis wykonywanych obowiazkéw we wspomnianej instytucji w celu

oceny potencjalnego konfliktu interesow przez zamawiajacego.
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