Projekt ,, Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Poddziatania 7.3.2 Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2014+

Poznan, dnia 25.09.2015 roku

Zapytanie numer 02/WCES/2015
Dotyczgce wyboru Wykonawcy swiadczgcego ustugi ksiegowe w ramach
projektu ,,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego
w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Informacje ogdlne

Zamawiajacy:

Fundacja Pomocy Wzajemnej Barka

Adres: 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9
NIP 782-114-65-99

REGON 001415387

Data publikacji: 25.09.2015r.

Termin skiadania oferty: 02.10.2015r.

Opis przedmiotu zamdwienia publicznego

Nazwa zamoéwienia: Zapytanie nr 02 /WCES/2015 dotyczace wyboru Wykonawcy s$wiadczgcego
ustugi ksiegowe w ramach projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w
ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+

Rodzaj i przedmiot zaméwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien CPV
79211000-6 - Ustugi ksiegowe

Czas trwania zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do 2018-08-31

Miejsce wykonywania przedmiotu Zaméwienia:
- w siedziba Zamawiajgcego*,
- w uzasadnionych wypadkach w siedzibie PES.

Obszar realizacji zamdwienia: Subregion Poznanski: miasto Poznan, powiat poznanski, powiat
obornicki, powiat szamotulski, powiat Sremski, powiat sredzki.

Opis: przedmiotem zamédwienia jest Swiadczenie ustug ksiegowych dla podmiotéow ekonomii
spotecznej** (PES) posiadajgcych siedzibe na terenie subregionu Poznanskiego (miasto Poznan,
powiat poznanski, powiat obornicki, powiat szamotulski, powiat S$redzki, powiat Sremski)
obejmujacych prowadzenie catosci dokumentacji ksiegowe;j.
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Przez swiadczenie ustug ksieggowych Zamawiajgcy rozumie objecie wsparciem Podmiotéw Ekonomii
Spotecznej wskazanych przez Zamawiajgcego petna obstugg ksiegowa przez okres od dnia zawarcia
umowy do 30.06.2018, w tym:

- 30 ustug w 2015 roku;

- 250 ustug w roku 2016 roku;

- 250 ustug w 2017 roku;

- 70 ustug w 2018 roku.

1 ustuga = prowadzenie petnej obstugi ksiegowej dla 1 PES przez okres 1 miesigca.

Do zadann Wykonawcy bedzie nalezato w szczegélnosci:

- przygotowanie/ aktualizacja polityki rachunkowosci dla PES,

- sporzadzanie/ aktualizacja instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowo — kadrowych w ramach PES,

- prowadzenie ewidencji i dokumentacji ksiegowej, na podstawie odpowiednich dokumentéw
ksiegowych, zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci ewidencji srodkéw
trwatych zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg sSrodkow trwatych i ksigg rachunkowych,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych, w tym sprawozdania rocznego dla PES i innych sprawozdan,
jesli przepisy obowigzujgcego prawa naktadajg na PES obowigzek ich sporzadzania,

- rejestracja PES i jego pracownikéw w ZUS;

- przetwarzanie informacji ptacowych i naliczanie wynagrodzen pracownikéw

- wypetnianie obowigzkéw sprawozdawczych wzgledem Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, na podstawie danych wynikajgcych z prowadzonych ksigg i ewidencji,

- przygotowanie instrukcji ptacowych dotyczgcych wynagrodzen netto, ubezpieczenia spotecznego i
podatku dochodowego;

- prowadzenie dokumentacji pracownikéw PES (zawierajgcej m. in. dokumenty dotyczace
zatrudnienia, jego przebiegu oraz rozwigzania stosunku pracy), w tym rowniez: kierowanie
pracownikdw na badania lekarskie wymagane przepisami prawa pracy, wystawianie Swiadectw
pracy, itp.

- pomoc w biezgcej dziatalnosci zwigzanej z zobowigzaniami publicznoprawnymi wobec US i ZUS,

- sporzadzanie deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu,

- weryfikacja prowadzonej dokumentacji ksiegowe;j,

- prowadzenie indywidualnego doradztwa dla PES objetego ustugg ksiegowsa,

- inne dziatania wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zasady S$wiadczenia ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia okresla dodatkowo
dokument: Standardy Osrodkdw Wsparcia Ekonomii Spotecznej.

*Zamawiajacy nie zapewnia w swojej siedzibie sprzetu komputerowego i oprogramowania
niezbednego do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania
wtlasnym sprzetem i oprogramowaniem.

**Podmiot ekonomii spotecznej zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie przedsiewzie¢
w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 — 2020.

Warunki udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wszyscy Wykonawcy spetniajgcy warunki udziatu w
postepowaniu.
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Przez wykonawce nalezy rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie w
szczegblnosci musza:

- posiadaé wyzsze wyksztatcenie;

- posiadaé co najmniej 3-letnie udokumentowane doswiadczenie w $wiadczeniu ustug ksiegowych dla
podmiotdéw ekonomii spotecznej;

- posiada¢ licencje Ministra Finanséw uprawniajagcg do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia —
nie spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw i oswiadczen.

Wykonaweca, ktdry nie spetni ktdregokolwiek z warunkdw zostanie odrzucony z udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyzej wymaga przedtozenia
nastepujgcych dokumentow:

-cv

- Wykazu doswiadczenia

- Kserokopie licencji Ministra Finanséw uprawniajgca do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Kryteria oceny oferty
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Krvterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktdw, jakie moze
4 kryterium otrzymad oferta za dane kryterium
Cena brutto * 70 % 70 pkt
Doswiadczenie 30 % 30 pkt

*Cena brutto to cena jaka zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja
niniejszej ustugi wraz ze wszystkimi kosztami niezbednymi do prawidlowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty

1. Cena
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: liczba punktéw = (Cmin/Cof)
x 70 punktéw, gdzie Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert, a Cof — cena podana w ofercie.

e B N
Program Regionalny - Strukturalne i Inwestycyjne

Fundus.ze . W SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia El_erperka
Europejskie e sl WIELKOPOLSKIEGD Europejskie Fundusze




2. Doswiadczenie

Punkty za kryterium , doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie liczby lat doswiadczenia w
Swiadczeniu ustug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania (Swiadczenie ustug ksiegowych dla
PES) przy czym liczone beda punkty za lata doswiadczenia powyzej wymagane minimum (3 lata
doswiadczenia). Zamawiajgcy przyzna 15 pkt za kazdy rok doswiadczenia przy czym maksymalna
liczba punktow wynosi 30 (czyli 5 lat doswiadczenia):

15 pkt — 4 lata doswiadczenia;

30 pkt — 5 lat doswiadczenia;

Termin sktadania ofert
Sposob przygotowania i ztozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim na formularzu nr 1 stanowigcy zatgcznik do zapytania.
Oferta musi zawierac:

- Dane oferenta.

- Proponowang kwote do poniesienia przez zamawiajgcego za wykonanie ustugi.

- Informacje o liczbie lat doswiadczenia.

- Podpis oferenta.

- Aktualne i podpisane CV potencjalnego Wykonawcy ustugi

- Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg wzoru zatgczonego do zapytania)

- Zatgczniki wymienione w niniejszym zapytaniu (wykaz doswiadczenia, kserokopia licencji MF)

Podpisang oferte (zatacznik nr 1) wraz z ww. zatacznikami nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajgcego osobiscie lub listem poleconym/ kurierem do dnia 02 pazdziernika 2015r. do godziny
14.00. Decyduje data faktycznego wptywu do Zamawiajgcego (nie np. data nadania, data stempla
pocztowego). Oferty, ktore wptyng po terminie zostang odrzucone.

W razie watpliwosci i pytan prosimy o kontakt pod nr telefonu: 609 660 430 lub mailowo:
justyna.gawron@barka.org.pl

Informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 8

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktérzy:

S3 podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciaggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okreslenie warunkéw zmian umowy

Z uwagi na fakt, ze niniejsze Zapytanie ofertowe zostato opublikowane przed rozstrzygnieciem
konkursu na realizacje ustug Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmiany warunkéw umowy wynikajgcych z rozstrzygniecia konkursu i warunkéw
okreslonych w zaakceptowanym wniosku o dofinansowanie.
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Zgodnie z pkt 15 Rozdziatu 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR,
EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy

wyton

ionemu w niniejszym postepowaniu zamoéwien uzupetniajgcych, w wysokosci nie

przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia okreslonego w zawartej z Wykonawcg umowie o ile
zamoéwienia te bedga zgodne z podstawowym przedmiotem zamdwienia. W takim wypadku nie bedzie
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Postanowienia dodatkowe i koncowe \

10.

Z uwagi na fakt, ze niniejsze Zapytanie ofertowe zostato opublikowane przed rozstrzygnieciem
konkursu na realizacje ustug Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

Zamawiajgcy zapfaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzgdzonego
przez Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej"
realizowanego w ramach Poddziatanie 7.3.2. Ekonomia spoteczna - projekty konkursowe
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014+.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni kalendarzowych.

W przypadku zaangazowania Wykonawcy w realizacje zadan w ramach innych projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z
innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych Wykonawecy i innych podmiotéw, bgdz zawarcia wiecej
niz jednej umowy cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiadaé
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach
zleconej ustugi. taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z
innych Zrédet, w tym Srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotdéw, nie przekracza 276
godzin miesiecznie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagan odnosnie kwalifikowalnosci
wynagrodzenia Wykonawcy, ktére mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem
prawnym na dzien podpisania z nimi umow.

Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczgcych w realizacji
WRPO, tj. Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwaéjne
finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

W zataczeniu:

1. For

mularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych i osobowych z

Zamawiajgcym.
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Zatgcznik nr 1 zapytania ofertowego

dnia ........... 2015r.

Zapytanie numer 02 /WCES/2015

Dotyczgce wyboru Wykonawcy swiadczgcego ustugi ksiegowe w ramach projektu ,,Wielkopolskie
Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Dane dotyczace oferty:
Odpowiedz na zapytanie: Nr 02/WCES/2015

Projekt: Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej

Dane oferenta:

Imie i nazwisko/nazwa firmy

Wojewddztwo:

Kod pocztowy:

Miejscowos¢:

Ulica:

Numer domu:

e-mail do kontaktu:

Telefon do kontaktu:

NIP (w przypadku firmy):

REGON (w przypadku firmy):

Oferta

Kwota do poniesienia przez zamawiajacego
(stownie zt) brutto

Cena za $wiadczenie 1 ustugi ksiegowej, tj.: cena
ustugi za 1 miesiac.

Liczba lat doswiadczenia (zgodnie z zatgczonymi do
oferty dokumentami)

Oswiadczenia oferenta:

1) Oswiadczam, ze zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, nie wnosze do niej zastrzezen oraz zobowiagzuje sie
zrealizowaé przedmiot zamdwienia zgodnie ze ztozong oferta.

2) Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamowienia i wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

3) Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajgcego w

niniejszym Zapytaniu.

4) Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu
sktadania ofert, a w przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania umowy.

5) Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane sg zgodne z prawdg i znane mi sg sankcje
wynikajgce z art. 233 par. 1 kodeksu karnego.
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6) Oswiadczam, iz nie jestem/jestem’ (niepotrzebne skresli¢) zatrudniony w instytucjach
uczestniczacych w realizacji WRPO 2014+, tj. Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi
konflikt interesdw ani podwdjne finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

7) Oswiadczam, iz nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewierfstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i podpis oferenta)

W przypadku zatrudnienia w przedmiotowych instytucjach nalezy do oferty zalgczy¢ opis wykonywanych obowigzkéw we wspomnianej instytucji w celu
oceny potencjalnego konfliktu interesOw przez zamawiajgcego.
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